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	类别
	描述
	责任单位
	类别号
	格式

	机构概况
	机构职能领导信息
	1、机构名称、内部科室和下属机构、工作职责、办公地址、联系电话
2、领导姓名、职务、简历、工作分工等（包括联系方式
	办公室
	B01010
	格式二

	法规公文
	法规
	行政法规
	法制办
办公室
	B02010
	格式一

	
	规章
	行政规章
	
	B02020
	

	
	文件
	规范性文件
	
	B02030
	

	政府决策
	发展规划
	土地利用总体规划、矿产资源规划、地质灾害防治规划、年度新增建设用地计划和经营性用地供地计划及其完成情况
	相关业务科（室）
	B03010
	格式一

	
	重点工作
	部门重点工作的实施情况
	相关业务科（室）
	B03020
	

	
	重点项目
	重大建设项目的批准和实施情况
	行政审批科
	B03030
	

	工作信息
	计划总结
	年度工作目标及其执行情况
	办公室
	B04010
	格式一

	
	统计数据
	国土资源管理的统计数据
	财务科
	B04020
	

	
	土地管理
	土地供应、农用地转用征用审批、耕地保护、地籍管理、违法用地查处、国有土地使用权划拨、出让审批，土地使用权招标拍卖挂牌出让等土地管理工作进展动态情况
	相关业务科（室）
	B04030
	

	
	地质矿产
	地质矿产管理、矿山生态环境保护、地质灾害防治、违法采矿整治等地质矿产工作进展动态情况
	
	B04040
	

	行政执法
	行政许可
	行政许可的事项、依据、条件、数量、程序、期限以及申请行政许可所需要提交的全部材料目录及办理情况
	相关业务科（室）
	B05010
	格式三

	
	行政监管
	国土资源管理监督监察、行政复议情况
	法制办
	B05020
	格式四

	
	行政处罚
	国土资源违法案件查处处罚决定
	
	B05030
	

	综合管理
	人事信息
	干部任前公示、任免公告；干部公选公招条件、程序、结果等情况；公务员、事业人员招考、录用条件、程序、结果等情况
	办公室
	B06010
 
	格式一

	
	财务信息
	本部门的收费项目、项目投资、财政预决算、专项经费、收支管理等情况
	财务科
	B07010
	格式一

	
	
	采购招标
	办公室
	
	

	
	
	征地补偿
	统征所
	
	

	
	政务信息
	本部门领导活动、政务动态、提案议案
	办公室
	C03010
	参照
格式一

	社会监督
	听证会
	本部门听证会公告及实施情况
	召开听证的科室
	C04010
	参照
格式一

	
	监督投诉
	监督投诉渠道、办理机构、工作制度
	监察室
	C04030
	

	公共服务
	办事指南
	各类行政许可事项的办事指南
	办证中心国土窗口
	C06010
	格式五

	
	证件办理
	证件办理工作流程、表格下载，办理情况
	
	C06020
	

	
	年检审核
	国土资源管理涉及的年检和审核
	相关业务科（室）
	C06030
	


 

