
附件1

国家工作人员因私事出国（境）登记备案表

□新增

□更新

□撤销

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	身份证号码
	

	户口所在地
	

	政治面貌
	
	职务/职称
	

	编制类别
	公务员□  参公人员□  事业□  其他□

	工作单位
	

	人事主管单位
	

	备案单位意见：

                                          （盖章）

                                      年    月    日

	人事主管单位意见：

                                          （盖章）

                                      年    月    日

	备案单位联系人：
	联系电话：

	备注


说明：1.“人事主管单位”栏一般干部填写本单位或上级主管单位，县

管干部统一填写县委组织部；

      2.以上信息如有变更，须在7天内办理完毕。

附件2
关于因私赴××（国家、地区）旅游的申请

（参考模板）

县××局党委（一般是所在单位或主管部门党委、党组）：

本人拟于×年×月×日至×月×日利用××假通过××旅行社（或自由行方式）因私赴××国家旅游（探亲或其他事由），在外停留时间×天（年休假×天、节假日×天），随行人员××，所有费用自理（在外停留1个月以上的需写明是否申请保留党籍）。

本人承诺在国（境）外期间遵守各项纪律，自觉维护领导干部形象。
申请人：××（签名）

                        ×年×月×日

附件3

领导干部因私出国（境）承诺书

依据《涉密人员保密管理办法》和相关外事规定，本人在因私出国（境）期间严格遵守有关规定，并作出如下承诺：

一、严格遵守政治纪律。在外期间不与邪教组织或境外敌对势力联系、接触；不随意接受采访或对敏感问题表态。
二、严格遵守保密规定。在国（境）外期间不谈论涉及国家秘密事项；不与陌生人及无关人员谈论单位内部问题；不将涉密材料、内部资料等带出国（境）外。
三、严格遵守外事纪律。严格按照申请时间和地点等要求在国（境）外停留；遵守所在国家、地区法律，尊重所在国家、地区风俗；不参与赌博活动，不涉足色情场所。
四、严格遵守管理制度。发生重大情况及时向单位党委（党组）报告；回国后10天内将因私出国（境）证件交组织保管，按时向组织报告出国（境）信息。

                       承诺人签名：

                                   年   月   日

    注：不得携带出国（境），与审批材料一并报送。
附件4

关于××同志要求因私出国（境）的请示

（供参考）

县委组织部：

我单位××同志，现任××职务（退休干部注明退休时间），近日向组织提出申请，拟于×年×月×日至×月×日因私赴××国家旅游（探亲或其他事由），在外停留时间×天（年休假×天、节假日×天），所有费用自理。

经我单位党委（或党组）研究，该干部为非涉密人员（或已过脱密期），经风险评估未发现不适宜出国（境）情形，已对其进行行前教育，明确我单位××同志作为其在外期间联络员，拟同意××同志因私出国（境）（在外停留1个月以上的需写明是否保留党籍）。

特此请示，请审批。

××单位党委

×年×月×日

    联系人：××，联系电话××
附件5
关于_____同志因私出国（境）的政审报告

                                    〔     〕   号

_______同志前往_________国家（地区）        ，在外停留__天。现送上该同志《因私出国（境）审批表》，请审查批复。

（单位党组织盖章）
年  月  日

纪检部门意见：
                                 （纪检部门意见盖章）

年  月  日

备注：一式两份，报县纪委党风室审批盖章。
附件6
领导干部因私事出国（境）审批表

姓    名                  

单    位                  
职    务                   

前往国家（地区）          
中共浙江省委组织部制

二○  年   月   日填

	姓 名
	 
	性别
	  
	民族
	 

	籍贯
	 
	出生年月日
	 

	参加工作

时    间
	 
	参加党团

时    间
	 

	学历
	  
	何时离（退）休
	 
	健康状况
	  

	单位职务
	  

	身份证号码
	  

	国  外

通讯处
	中文
	 

	
	外文
	 

	简

历
	 

	国内直

系亲属

及主要

社会关

系情况
	

	国外直

系亲属

及主要

社会关

系情况
	

	政

治

表

现
	

	申

请

理

由

及

期

限
	（注：请注明出行时间、前往国家、旅行社、在外停留时间、假期组成情况、费用是否自理等内容。）

	所在

单位

审查

意见
	（单位盖章）
                              年    月    日

	主管

部门

审查

意见
	（单位盖章）

                              年    月    日

	批准

机关

意见
	（单位盖章）
                               年    月    日


（一式四份，A3纸手册打印）

附件7
国家工作人员因私事出国（境）审批表

单位（盖章）：

	姓  名
	
	性别
	
	民族
	

	籍  贯
	
	出生年月
	

	参加工作时    间
	
	参加党团

时    间
	

	学  历
	
	健康状况
	

	单位职务
	

	身份证号码
	

	本人申请
	本人拟于     年   月   日至     年   月   日，前往

                （国家/地区）                  （事由），所需费用          （是否自理）。

                      申请人签名：

                                 年    月    日

	所在单位组织人事

部门意见
	                               签名：

                                    年   月  日

	所在单位纪检监察

部门意见
	                               签名：

                                    年   月  日

	所在单位

分管领导

意    见
	                               签名：

                                    年   月  日

	所在单位

主要领导

意    见
	                               签名：

                                    年   月  日


附件8
国家工作人员因私事出国（境）情况报告登记表

单位（盖章）：

	姓  名
	
	工作单位

及 职 务 
	

	前往国家

和地区
	
	出入境时间
	

	事    由
	
	护照或通

行证号码
	

	出入境证

件是否已

上交保管
	
	自己支付

费用情况
	

	同行人员
	

	到达国境外的主要城市及活动
	

	本人认为需向组织说明的有关情况
	

	所在单位
党组织意见
	              （盖章）

              年   月   日 


注：1.干部因私事出国（境）返回10天内如实填写此表；

    2.县管干部填写一式三份，分别交县纪委县监委、县委组织部和所在单位党（工）委（组），其他干部填写一份，交所在单位党（工）委（组）。

附件9
国家工作人员因私事出国（境）审查审批情况汇总表

填报单位（盖章）：                                                  年       月     日

	总人次
	在职人员
	离退休人员
	申请事由
	有无违反外事纪律情况

	
	机关单位
	事业单位
	
	旅游
	探亲
	学习

进修
	访友
	其他
	

	
	县管

干部
	一般

干部
	县管

干部
	一般

干部
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	因私事出国（境）审查审批情况简要总结（内容多可另附纸）：




    分管领导签名：                   填表人签名：              联系电话：              

注：违反外事纪律情况的，要附说明。

附件10
关于对登记备案人员所持因私出国（境）

证件提请宣布作废的函

填写文号（  ）

      市、县（市、区）公安局出入境管理局（分局、大队、科）：

登记备案人员        ，性别     ，出生日期             ，身份证号码：                                     ，工作单位

                           ，现任职务          ，人事主管部门：                      。
该登记备案人员所持因私出国（境）证件因               （遗失、被盗、损毁、其他原因），无法按规定上交相关部门集中保管，经登记备案人员本人同意，现提请你单位协助将其           所持因私出国（境）证件宣布作废。证件信息如下：

证件种类：          ，证件号码：                 ，证件签发机关：             。
联系人            ，联系电话：             。
附件：登记备案人员本人有关情况说明

单位名称：（盖章）

年   月   日

附件11
国家工作人员因私事出国（境）证件保管情况汇总表

填报单位（盖章）：                                                  年       月     日

	序号
	姓  名
	工作单位和职务
	证件种类
	证件号码
	有效期起止时间
	收回保管

情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


    分管领导签名：                  填表人签名：                联系电话：            

    注：填报的干部证件信息应与公安机关出入境管理部门登记信息一致。
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