[bookmark: _GoBack]宁海县学前教育普及普惠县创建督查清单
幼儿园名称：                                            检查时间：    年     月      日
	档案项目
	检查要点
	实地情况记录
	备注

	1. 幼儿园总平面图
	有或无
	
	

	2. 幼儿园总占地面积统计表
	有或无
	
	

	3. 室外游戏场地面积统计表
	有或无
	
	

	4. 幼儿园总建筑面积统计表
	有或无
	
	

	5. 幼儿活动用房面积统计表（含辅助用房）
	有或无
	
	

	6. 幼儿花名册
	幼儿总数是否与表13基本一致，信息齐全，有家长联系电话
	
	

	7. 教师花名册
	教师总数是否与《教职工情况统计表》中的专任教师数一致；信息齐全，有教师联系电话、入职时间；现场人、证、岗是否一致。
	
	

	8. 保育员花名册
	保育员总数是否与《教职工情况统计表》中的保育员总数一致；信息齐全，有保育员联系电话、入职时间；现场人、证、岗是否一致。
	
	

	9. 职工花名册
	教职工总数是否与《教职工情况统计表》中的教职工总人数一致；信息齐全，有教职工联系电话、入职时间；现场人、证、岗是否一致。
	
	

	10. 教师工资表
	2023年1-6月份工资表单（银行代发清单回执），6月工资表单应与《教师花名册》一致，计算教师半年总收入人均是否不低于4.2万。
	
	

	11. 教职员工“五险一金”缴纳情况统计表
	需相关部门出具的真实凭证，教职员工名单应与《教师花名册》《保育员花名册》《职工花名册》一致
	
	

	12. 教师学历证书
	原件，与教师花名册相符,
	
	

	13. 专技职称证书
	原件，与教师花名册相符
	
	

	14. 教师资格证书
	原件，与教师花名册相符
	
	

	15. 幼儿园教职工情况一览表（表10-2）
	各岗位人数是否与《教职工情况统计表》一致
	
	

	16. 党建工作相关材料
	党建指导员公示牌上墙；信息齐全
	
	

	17. 师德师风建设相关材料
	有或无
	
	

	18. 教师教研训活动相关材料
	有或无,  重点关注学分统计是否齐全
	
	

	19. 保教活动相关材料
	有或无， 重点关注幼儿园学年、学期、周计划等材料
	
	

	20. 特色品牌建设相关材料
	有或无
	
	

	21.收费标准
	教育局收费指导意见文件；幼儿园等级（星级）文件；2022学年两个学期的收费备案表（收费公示单）；班级收费明细清单
	
	

	22.财务报表
	2022-2023的账册凭证；2022月报表；2023月报表；2022年报表
	
	

	23.图书、教玩具
	数量是否与表13一致，是否有图书、教玩具统计表；有近一年的采购单、发票复印件，教玩具、图书分类清晰、摆放整齐、无损坏
	
	

	24. 幼儿园大区角教玩具统计表（表13-1）
	有或无
	
	

	25.幼儿园小区教教玩具统计表（表13-2）
	有或无
	
	

	26.2022年—2023年经费拨款凭证
	有或无
	
	

	27.教玩具质检报告
	有或无
	
	










幼儿园园长确认签名：                   检查组签名：                              
